VICERRECTORIA
DE PREGRADO U]

RESOLUCION N°168/2017
VICERRECTORIA DE PREGRADO

Santiago, 12 de Abril de 2017

VISTO:

1. La solicitud presentada por la Decana de la Facultad de Salud y Odontologia y el Director de la
Escuela de Kinesiologia, en orden a aprobar la Normativa de Ayudantes de la Escuela de
Kinesiologia.

2. Laaprobacion del Consejo de Escuela, con fecha 16 de diciembre de 2015.

La aprobacion del Consejo de Facultad con fecha 29 de noviembre de 2016.

CONSIDERANDO:

1. El articulo 13 letras a) y k) del Reglamento General de la Universidad Diego Portales.

RESUELVO:.

1. Aprobar la Normativa de Ayudantes de la Escuela de Kinesiologia, adjunta a esta resolucion.

2. Esta normativa entrara en vigencia desde la fecha de emisién de esta resolucion.
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Distribucion: -

- Secretaria General

- Vicerrectoria de Pregrado

- Decanato Facultad de Salud y Odontologia

- Direccion, Secretaria Académica y Secretaria de Estudios de la Escuela de Kinesiologia.
- Direccién de Registro y Certificacion




Udp Escuela de Kinesiologfa

FACULTAD DE SALUD Y ODONTOLOGIA

NORMATIVA DE AYUDANTES
ESCUELA DE KINESIOLOGIA
FACULTAD DE SALUD Y ODONTOLOGIA
UNIVERSIDAD DIEGO PORTALES

I. Descripcion y Propésito

El programa de Ayudantes de la Escuela de Kinesiologia de la Universidad Diego
Portales, se define como una actividad extracurricular voluntaria, cuyo propésito central es
contribuir a la formacién académica de los estudiantes que, teniendo aptitudes y el interés
necesario, deseen participar en labores auxiliares a las tareas docentes, de investigacion
u otras areas de desempefioc académico — administrativo. Lo anterior contribuira a
fomentar la participacién activa de los estudiantes en su propio proceso de formacién.

Por tratarse de un programa extracurricular, las actividades que de éste se generen no
deberan interferir con el normal desarrollo del plan de estudios de la carrera de
Kinesiologia.

Para velar por el cumplimiento de estos principios, la coordinacion y supervisién de este
programa estara a cargo de la Secretaria de Académica y Secretaria de Estudios, las que
velaran por el buen funcionamiento y transparencia de los diferentes proyectos de
ayudantias.

Il. Objetivo General

Incorporar al estudiante de pregrado, a través de un proceso regulado y estructurado, a
las actividades de un grupo académico, facilitando su participacioén en labores docentes,
de investigacion u otros desempefios académico — administrativos, fortaleciendo de este
modo el compromiso establecido entre la universidad, sus docentes y estudiantes.

lll. Tipos de ayudantes
Existiran tres tipos de ayudantes:

1.- Ayudantes de docencia: se refiere a aquellos ayudantes que realizan funciones de
docencia directa que incluyen repaso de conceptos, desarrollo de guias de estudio,
analisis bibliogréafico, talleres de simulacién y otras actividades bajo la guia y supervision
del profesor responsable.



2.- Ayudantes de laboratorio: se refiere a aquellos ayudantes que realizan funciones de
colaboracién técnica con el profesor en sesiones de laboratorio o taller.

3.- Ayudante de investigacion: se refiere a aquellos ayudantes que se incorporan como
colaboradores en proyectos de investigacion que lleve a cabo un académico de |la Escuela
de Kinesiologia.

IV. Requisitos generales

En relacion a lo definido en la Politica General de Ayudantias UDP, la Escuela de
Kinesiologia sélo considerara la participaciéon de ayudantes en los concursos que ella
convoque.

Podran ingresar a este programa, aquellos estudiantes de la Escuela de Kinesiologia, que
cumplan con los siguientes requisitos:

- Ser estudiante regular de la Universidad Diego Portales.

- No haber sido sancionado por incumplimiento del reglamento de convivencia
estudiantii de la Universidad y aquellas establecidas en el articulo 44 del
Reglamento del Estudiante de Pregrado en los Ultimos 3 afios del calendario.

- En el caso de los ayudantes de docencia, los estudiantes deberan ubicarse en el
30% superior del ranking académico de la carrera para el afio calendario y un
rendimiento dentro del 30% superior del curso en el cual rindié la asignatura a la
gue postula.

- Presentar documentacion solicitada, especificada en el proyecto de ayudantia en
particular al cual postula.

Cada programa podra establecer requisitos adicionales que sean coherentes con la
naturaleza del proyecto (valorar capacidad de adjudicaciéon de fondos concursables,
publicaciones o presentaciones en congresos, ayudantias docentes previas, demostracion
de competencias especificas necesarias para el programa de ayudantia en particular, o
demostracion de interés por el programa de ayudantia en particular, entre otros). Todos
estos requisitos deberan ser explicitados en la convocatoria general de ayudantias.

V. Convocatoria general de ayudantias

La Escuela de Kinesiologia organizard dos procesos de convocatoria a ayudantias
durante un afio.

Dichas convocatorias seran realizadas previo al inicio o durante las primeras semanas de
comenzado el semestre académico, seran de caracter publico y abiertas a todas la
comunidad estudiantil y académica.

Las convocatorias se construirdn con las solicitudes de ayudantes enviadas por los
profesores encargados de cada asignatura, laboratorios e investigadores, quienes
presentaran al término de cada semestre académico sus solicitudes a la Secretaria de
Estudios, indicando toda la informacion de su programa de ayudantias.

La convocatoria sera comunicada a través de la Secretaria de Estudios y contendra la
siguiente informacién:



- Descripcién del tipo de ayudantia.
- Vacantes existentes.

- Horario, si es pertinente.

- Perfil del ayudante.

- Deberes del ayudante.

- Antecedentes a presentar.

- Criterios de seleccion.

En cada convocatoria se estableceran los plazos de postulacién y de entrega de los
resultados del concurso.

Cada postulante podra presentar antecedentes para tres ayudantias maximo en cada
convocatoria, indicando el orden de preferencia de las postulaciones. Esta informacion
so6lo sera conocida por el equipo directivo de la Escuela, hasta la fase final de seleccion.
En cada convocatoria los postulantes podran ser seleccionados Unicamente en una
ayudantia.

VI. Comité académico de seleccion de ayudantes

Este comité tiene por unica funcién realizar el proceso de seleccion de ayudantes.

En el comité académico de seleccion de ayudantes participaran con derecho a voz y voto,
los siguientes integrantes:

Director de Escuela.

Secretario de Estudios.

Secretario Académico.

Docente solicitante de la ayudantia.

Como invitado, sin derecho a voto, puede participar un representante de los ayudantes del
afio académico anterior como testigo de fe. Este estudiante serad aprobado por el Consejo
de Escuela, a proposicion del Secretario de Estudios.

Los antecedentes analizados y el registro de los antecedentes considerados en el proceso
de seleccion deberan ser comunicados al Director de Escuela para la revisioén, aprobacion
y categorizacion de ayudantes. Para luego publicar los resultados de los ayudantes
aprobados.

Con todo, el proceso de apertura (publicacién), sancion de los seleccionados vy
comunicacion de los resultados, no debera exceder mas de 14 dias corridos.

Los estudiantes aceptados como ayudantes deberan presentarse a una primera reunion
de induccién con el profesor responsable, en un plazo no mayor a 7 dias corridos. En
caso de no presentarse, se considerara que rechaza su aceptaciéon y se convocara al
estudiante que ocupe el siguiente lugar en la lista de seleccion.



Vil.Deberes de los ayudantes
Seran responsabilidades del ayudante:

- Conocer y cumplir la normativa del Programa de ayudantes de la Escuela de
Kinesiologia.
- Conocer y cumplir el programa de la asignatura en la que participara.

VIll. Docente responsable de la ayudantia

Podran participar como docentes responsables de ayudantias en este programa, los
académicos pertenecientes a la Escuela de Kinesiologia de la Universidad Diego Portales,
en cualquier modalidad de jornada o jerarquia académica.

Seran responsabilidades del docente responsable de la ayudantia:

- Velar por el cumplimiento de la normativa Programa de ayudantes de la Escuela
de Kinesiologia, a la que se encuentra sujeto el proyecto.
- Planificar el programa o proyecto de ayudantia.

IX. Condiciones de permanencia

La permanencia del estudiante en el programa o proyecto de ayudantia durante el
semestre al cual postuld, estara sujeta tanto al desempefio mostrado durante el desarrollo
de esta, como a la mantencion del rendimiento académico curricular.

Para estos efectos, el profesor responsable de la ayudantia, podra pedir el término o
suspension de la condicion de ayudante, en caso de incumplimiento con el proyecto
acordado; o bien, el Secretario de Estudios podra solicitar al profesor responsable la
suspension de la participacion del estudiante, si éste presenta un rendimiento académico
deficiente que pueda arriesgar la aprobacion del semestre académico.

X. Reconocimiento de la ayudantia

El reconocimiento de la participacion de estudiantes en el programa de ayudantes, se
realizara mediante una certificacion otorgada por la Secretaria de Estudios y la Direcciéon
de la Escuela de Kinesiologia.

Los aspectos no contemplados en la presente normativa o en la normativa de ayudantes
de la Universidad Diego Portales, seran resueltos por la Direccion de la Escuela de
Kinesiologia, previa consulta al Consejo de Escuela y aprobacion de la Vicerrectoria de
Pregrado de la Universidad Diego Portales.



